Bogazici Universitesi
Kimya Bolim{
Staj Danismani

Ozge Akdeniz
akdenioz@boun.edu.tr



Bogazici Universitesi Kimya Bdliim{ Staj Programi

STAJ KURALLARI

1) Ogrencilerimiz icin mecburi staj siiresi 60 is gliniidur.

2) Bu sire en fazla ¢ bolime ayrilabilir. Bir isyerinde 20 giinden az yapilan staj
gecersizdir.

3)Ogrencilerimiz arzu ederlerse stajlarinin sadece 20 giinliik bir béliming,
hocalarimizin arastirmalarina katilarak bolim icinde yapabilirler.

4) Ogrencilerimiz arzu ederlerse stajlarinin sadece 20 giinliik bir bélimiini herhangi
bir isyerinin isletme, pazarlama vb. bir departmaninda ofis staji olarak yapabilirler.

5) Staj icin gerekli imzal basvuru belgeleri staj danismanindan/bolim sekreterliginden
temin edilebilir. Diger belgeler internet lizerinden temin edilir.

6) Staj sonunda is yerinin doldurmasi gereken sicil formu ve 6grencinin doldurmasi
gereken defter kimya boliminin internet sitesinden alinabilir.

7) Staj defteri ingilizce olarak yazilacaktir. Ogrenci staj siresince yaptigi calismalari
0zgln bir bicimde staj defterine yazmalidir.

8) Ogrenci staj yerini kendi acisindan degerlendirir ve sirket degerlendirme kismina
yazar. Bu kismi staj yerine gostermek zorunda degildir.

9) isyerinin onayladig staj defteri ve staj sicil belgeleri dénem basladiktan sonra en
gec¢ 1 ay icerisinde teslim edilir. (Eposta ile teslim tarihi duyurulur.) Gec teslim edilen
defterler kabul edilmez.



Izlenecek adimlar:

Staj basvurularini takip etmek, basvurmak, kabul almak

Sigorta

Staji tamamlamak, sicil belgesi ve defteri eksiksiz doldurmak, amire imzalatmak
Sigortayi sonlandirmak

Ek-1, Ek-2, maas bordrosu, staj sicil belgesi, staj defterini danismana teslim etmek



SIGORTA :

Kabul edilen kararname geregi zorunlu staji olan 6grencilerin is kazasi ve meslek hastaligi
sigortasini 6grenim gordukleri yiksek 6gretim kurumu 6demekle yiktumlidur. Bu nedenle
ogrencinin asagida belirtilen islemleri yapmasi gerekir:

1. adim : Staj yerini ve staj yapacagi tarihleri kesin olarak belirler.

2. adim : Bolimiine basvurup bu islem icin hazirlanmis formu alir (EK-1) isyeri ve bolimden
imza aldiktan sonra bir kopyasini staj danismanina eposta ile iletir. Bir sekilde 6grenci imza
alamasa da Ek-1 formuna kisisel bigileri, isyeri adi, baslangi¢ ve bitis tarihlerini yazip
sigorta icin gondermelidir. Bu belge baslangic tarihinden en erken 7 giin en ge¢ 2 giin 6nce
gonderilmelidir.

3. adim : Hesap isleri birimi staj yapilacak kuruma hitaben 6grencinin sigorta primini
odeyecegine dair yaziyi1 6grenciye eposta ile gonderir.

4. adim : Staj bitiminde isyerinden imzali, onayli staji bitmistir yazili bir belgeyi hesap
islerine gotiirerek/ eposta ile gondererek stajin sona erdigini belirtir. Bu islem staj
bitiminde unutulmadan en kisa zamanda yapilmalidir. Sigorta islemini sonlandirmak
mecburidir ve 6grencinin sorumlulugundadir.

 Herhangi bir nedenle sigorta basladiktan sonra staj yarida birakilirsa, bu durum hesap
islerine mutlaka bildirilmelidir.

e Bogazici Universitesi’ne ait bdlimlerde staj yapanlarin sigorta yaptirmasina gerek
yoktur.



Ek- 1 ve Ek-2 Nedir? Ne yapilmahdir?

1) Ogrenci staj sonuna kadar Ek -1 formunu licret alsa da almasa da doldurmali ve

gerekli imzalari almahdir.

2) Ek-1 belgesi staj bitiminde teslim etmek Gzere saklanacaktir.

3) Bogazici Unv.de staj yapanlarin doldurmasina gerek yoktur.

4) Ogrenci stajda licret aldiysa Ek-2 belgesini dolduracak, isyerine imzalattiktan sonra

Ek-1 ve maas bordrosuyla beraber staj bitiminde teslim edecektir.

5) Ucret almayan 6grenci sadece Ek-1 formunu teslim edecektir. Ucret kismina

odenmeyecek bilgisi girilecektir.



STAJ NE ZAMAN YAPILIR?

[EEY
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Kis staji iki ddnem arasinda, final bitiminden derslerin basladigi haftaya kadar yapilabilir.
2) Yaz staji final bitiminden derslerin basladigi haftaya kadar yapilabilir.

3) Yaz okulundan ders alanlar sadece B.U.de yapabilirler. Universite disinda yapamazlar.

4) Giiz ve Bahar donemlerinde ders alirken staj yapilamaz.

5) 60 is giini stajini tamamlayanlar ve belgelerini sorunsuz teslim edeneler takip eden
donem Chem 400 dersine kayit olmalidir. 60 is giinii staji tamam degilse Chem 400

dersine kayit olamazlar.

6) Mezuniyet asamasinda dersler bittikten sonra eksik staj kalanlar, térene katilmak
isterlerse térenden bir hafta 6ncesine kadar stajlarini tamamlamalidir. Aksi takdirde

mezuniyet islemleri yetismediginden tdérene katilamazlar. Chem 400 dersi daha

7) Mezuniyet asamasinda dersleri bittikten sonar eksik staji kalanlar bir sonraki kayit
donemine kadar stajlarini tamamlayabilirler. Tamamlayamadiklari durumda bir sonraki

doneme kayit yaptirmak zorundadirlar.



STAJ NERELERDE YAPILABILIR?

LAB STAIJI:

1) Kimya laboratuvari olan her isletmede

2) Hastanelerin biyokimya lablarinda

3) Diger Universitelerdeki kimya bolimlerindeki arastirma lablarinda

4) Adli tip birimleri, devlet su isleri, belediyelerin (iSKi, atik su tesisleri vs) gibi analiz
lablarinda, halk sagligi lablarinda

5) TUBITAK vb.

OFiS STAII:
1) Her turll isletmede ofis calisani olarak staj yapilabilir. 20 gtin ile sinirhdir.
* Staj defterini glinlik olarak doldurmak gerekmez. Genel rapor yeterlidir.

B.U.de STAJ:

1) Kimya Bolimiindeki 6gretim Gyerinin arastirma lablarinda

2) Cevre Bilimleri, Molekiler Biyoloji, Biyomedikal lablarinda

( B.U. Stajlari 20 giin ile sinirhdir.) Defter ve sicil formu doldurulmaldir.



STAJ DEFTERI :

Staj defterleri
1) Dersler basladiktan sonra en gec bir ay icinde teslim edilir.
2) Ingilizce yazilir.

3) Staj yapilan birimin amiri tarafindan haftalik program kismi mutlaka imzalanmalidir,
diger sayfalara paraf atilabilir.

Genel rapor isyerini tanitan bir yazidir.

Ne Uretiyor?

Ne yapiliyor?

Kimlere hizmet veriyor?

Uriinleri nelerdir?

Kurulusu, tarihgesi nedir?

Personel bilgisi ve personele verilen hizmet ( servis vs) ?

5) Sirket degerlendirme yazisi amirinin onayini gerektirmez, diislincelerinizi agik¢a
yazabilirsiniz.

SicCiL :

Ogrenci staj yaptigi siireyi belirleyen sicil formunu amirine imzalatip kapali zarf icinde
boliime teslim etmek zorundadir. Aksi takdirde staji gecerli sayilmaz.
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YURT DISINDA STAJ:

ERASMUS
1) Ogrenci staj yapacag yeri kendisi bulur, miracatini yapar, kabul kagidi gelir.

2) Kabul kagidini tniversitenin uluslararasi iliskiler ofisine gotiirir, hibe icin
basvurusunu yapar.

3) Erasmus staji 3 ay oldugu takdirde hibe alinabilir.
4) Hibe imkani varsa yapilir, herkes alamayabilir.
5) GNO’su en az 2.5 olan 6grenciler basvuru yapabilir.

EXCHANGE ( Avrupa disindaki yerler)

1) Ogrenci staj yapacag yeri kendisi bulur, miracatini yapar, kabul kagidi gelir.

2) islemleri ve maddi desteginden kendisi sorumludur.

3) GNO sinirlamasi B.U tarafindan konulmaz. Gittigi Giniversitenin sartlari gecerlidir.

* Bunlarin disinda kendi imkanlari ile yer bulan ve staj yapmak isteyen 6grenciler her
zaman yapabilir.



* Erasmus staj hareketliligi, Giniversitede kayith 6grencinin yurtdisindaki bir isletmede veya
organizasyonda staj yapmasidir.

* Programa basvuran kisi, programa katilan baska bir tlkedeki bir isletme veya organizasyon
blnyesinde mesleki egitim alir ve ¢calisma deneyimi kazanir.

e Bir 6grenci Erasmus staj hareketliligi faaliyetinden butiin yiksekégrenim hayati boyunca yalniz
1 defa faydalanabilir.

e Ogrenim hareketliligi faaliyetinden faydalanilmis olunmasi staj hareketliligi faaliyetinden
faydalanilmasina engel degildir.

Fakat 6grenci daha 6nce erasmusa gitmisse, hibe almak icin hesaplanan Universite puanindan 10
puan dusurilurek siralamada yer alir.

« Staja ev sahipligi yapacak kuruluslar; isletmeler, egitim merkezleri, arastirma merkezleri ve
isletme tanimina uyan diger kuruluslar olabilir.

«  Ogrenciler karsi kurumla kendileri iletisime gecip staj yapabilecegine dair bir belge
almalidirlar. Bu belgeyi son basvuru tarihine kadar uluslararasi ofise iletilmelidir.

* Genelde basvuru tarihleri Nisan ortasinda baslayip Mayis basinda sona eriyor.



Staj yapacak kisilere, Erasmus programi dahilinde hibe verilecektir. Verilen mali destek geri
istenmeyecek olup yalnizca hareketlilikten kaynaklanan ek masraflara yardimci olmak istenmektedir.

Ogrenciler istedikleri takdirde hibesiz ("0" hibeli) Erasmus 6grencisi" olarak Erasmus dgrencisi
olabilirler.

Bogazici Universitesi, eger staj zorunlu degilse bu hareketlilige ayrilmis biitcenin kisithligi nedeniyle
staj hareketliliginden faydalandiracagi her 6grencinin sadece 3 aylik staj stiresini hibelendirecektir.
Zorunlu stajlarda 6 aya kadar hibe verebiliyor.

Bu program kapsaminda 6grencilerin en az 2 ay en fazla 6 ay sire icin staj yapmasi beklenmektedir.

Hibenin verilmesi icin 60 is glint sarti aranmaktadir. Daha az sureli yapilan stajlarda hibe
verilmeyecektir.



BASVURU SARTLARI

e Bogazici Universitesi dgrencisi olmak
* Lisans o6grencileriicin en az iki donem okumus olmak ve en az 2.20 genel
not ortalamasina sahip olmak

« Almanca, Fransizca, ispanyolca ve italyanca dil sarti isteyen kurumlara
basvuracak o6grenciler icin dil kosulunu sagliyor olmak

* Erasmus staj faaliyetinden daha 6nce yararlanmamis olmak

oLs - Ulusal Ajans’in dil sinavi

Staja gitmeden once ve dondukten sonra bu dil sinavina girilmesi
bekleniyor.



Ek-1 Belgesi

ZORUNLU STAJ YAPAN OGRENCILERIN STAJ UCRETLERINE iSSIiZLiK
FONU KATKISI BILGi FORMU

3308 Sayili Mesleki Egitim Kanununun gegici 12. Maddesine gore isletmelerde Mesleki Egitim Goren
Ogrencilerin Ucretlerinin bir kisminin issizlik sigortast fonundan karsilanmasina iliskin usul ve esaslar1 kapsaminda staj
yapan ve iicret alan 6grencilerin isyerlerine “isletmede yirmiden az personel ¢alisiyor ise asgari ticretin net tutarinin %
30’unun Ugte ikisi, yirmi ve tizeri personel ¢alisiyor ise asgari ticretin net tutarinin % 30’unun tigte biri” devlet katkis1 olarak
yatirilacaktir.

Not: Kamu kurum ve kuruluslar1 bu kapsam disindadir; Kamu kurum ve kuruluslarinda staj yapan 6grenciler i¢in bu formun
doldurulmasina gerek yoktur. Isyerine devlet katkisinin 6denebilmesi igin Ogrenciye ticret 6dendigine dair banka dekontunun
Boliime ulastirilmasi gerekmektedir. Dekont gondermeyen igyerlerine 6deme yapilmayacaktir.

OGRENCIYE AIT BILGILER
ADI SOYADI

T.C. KIMLIK NO

DOGUM TARIiHI

OGRENCI NO

BOLUM / PROGRAM

TELEFON

ISLETME VE ZORUNLU STAJA AiT BILGILER

ISLETME/FIRMA VERGI NO

ISLETME/FIRMA ADI

FIRMADA CALISAN PERSONEL
KiSi SAYISI

FiRMA TELEFON / FAX

FiRMA ADRES

FiRMA BANKA /SUBESIi ADI

FiRMA BANKA iBAN NO | TR

STAJYERE ODENECEK UCRET
(Ucret 6demesi yoksa 6denmeyecek
yazilacak)

STAJ BASLAMA BIiTiS TARIHI - e201
TOPLAM STAJ GUN SAYISI
Stajyer Ogrenci Boliim/Birim Onay1 Firma Kase Imza Tarih

Adi1 Soyadi imza

/_/201...




Ek-2 Belgesi

Sira

Ogrencini
n Adi
Soyadi

T.C. No

Dogum
Tarihi

Okul No.

Program
Adi

Staj
Baslangi
¢ Tarihi

Staj Bitis
Tarihi

Sigorta
Baslangi
¢ Tarihi

Staj
Yaptigl
gln
Sayisi

Devam
Etmedig
i Ganler

isletme
Adi

isletmede
Calisan
Personel
Sayisi

isletm
e Tel.

isletm

Adresi

Talep

Edilen
Devlet
Katkisi




BU Kimya(B.K)

DEVA

iU Adli Tip

Tekno Kaucuk

GHENT UNIVERSITY

BU (F.i)

B.U-RANA SANYAL

MUGLA SITKI KOCMAN
UNiv

NOVARTIS

iBB CEVRE KORUMA MD.

AVD TEKNOLOJIK
CcOZUMLER

SHELL TURCASPETROL A.$

iIFF AROMA ESANS

UGETAM

B.U -SARON CATAK

RS ARASTIRMA EGITiM
DANISMANLIK

BICAKCILAR LAB.AS

SANOVEL

POLIZAN

DEVA HOLDING

MEDIPOL UNiV.

UNIVERSITY OF STUTTGART

B.U

INTERTEK

LOREAL URETIM TESISLERI

B.U (ERSIN ACAR)

EKART ELEKTRONIK KART
SISTEMLERI

DEVA HOLDING

NOVARTIS

CANAKKALE GIDA

- lcenet Telekom KOQ Unv.
Kyass Tekstil Organik Kimya 3M San Tic A.S.
Tubitak BU(D.A.) _ Ham Boyacilik ve Teks.
Ventas Mir Arastirma.YTU BU/ VA
3 cardiff uni Pa—
Tubl.t.alf BASE BU/F.I
Kog Uni. DYO BU/i.D
Tubitak I.U Onkoloji Oyak Renault Oto
BU(A.S) BU Kimya (R.S) BU
Basf
ROhrT\ Haas Deva Bogazici Kimyasal
BU Kimya(Acar) 3M Maddeler
Heksagon Atik BU (A.S) BU/ EA
Bayer Tiirk Abbvie Tibbi llac Deniz Tekstil Boyahane
- - - BU (O.D) -
Unlv of.C.aI|.forn|a BU (V.A) Interroyal Kimya
Bogazigi Kimyasal Mobil Oil Veskim Kimyevi Madde
BU (0.D) BU (V.A) A.S.
Tubitak Mam Pharmactive ilac -
BU (H O) Tubitak KOQ U.nV'
. Bayer Turk BU/F.I
BU(A.S) Su Dunyasi Lab Soru Al Company
Evyap Sabun BU (N.O) Kyass Tekstil
Mamsel ilag Sanovel BU/ RS
Jotun Boya
Mus'taf'a Nevzat FSM Uni Kaleseramik
Mavi Giyim Zurich Uni BU/ Fi
TublFak 'II;UEF\)/'ES Lignadecor
Petkim Sondos Tirk Henkel
Aksigorta : ’

— ITS Intertek BU/A.S
Pharmavision Sgs Turkiye EMBL Heidelberg
Toksilab BU (R.S) Germany
Vys Biyoteknoloji Ulugay llag¢ BU/ VA

- Tupras
Tubitak i.0 Onkoloji

Coface Sigorta

Uludag Maden Suyu

Betek Boya

ilko ilag

Mustafa Nevzat

B.U-AMITAV SANYAL

SANDOZ

ABDI iBRAHIM

INTERTEK




SANDOZ

AVIS ILAC

BU(E.A.)

DEVA HOLDING

BU(0.D)

BU (B.K)

PHARMAVISION

BU (R.S)

BU (V.A)

B.U (A.S)

SOCAR TURKEY ENERJI A.S.

SANDOZ

BiLiM ILAC

B.U-AMITAV SANYAL

PHARMAVISION

DEVA HOLDING

B.U-RANA SANYAL

BENETTON

KOC UNIVERSITESI TIP FAK.

B.U-RANA SANYAL

DETEKS

DEVA HOLDING

ORGANIK KiMYA

ABB ELECTRIC INDUSTRY

DEVA HOLDING

MOBIL OIL

KOSAN KOZMETIK

B.U(E.A)

BU (E.A.)

ABDI IBRAHIM

MUSTAFA NEVZAT

UPPSALA UNIVERSITY

MKS MARMARA
ENTEGRE KIMYA

NOBEL

PERFETTi VAN MELLE

FIRMENICH DIS TIC LTD
STI

DEVA HOLDING

B.U -BULENT AKGUN

BAYER TURK KiIMYA

B.U-OKTAY DEMIRCAN

ACIBADEM LABMED

NOVARTIS

MERCK

POLISAN

BESLER GIDA




